Regulamin korzystania z podrecznikéw dotacyjnych,
materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych w bibliotece szkolnej
Szkoly Podstawowej Nr 41 im. Jana Kochanowskiego w Krakowie
obowiazujacy od 1 wrzesnia 2019 r.

Rozdzial I - POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1 - Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z podrecznikow dotacyjnych, materiatéw edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrgcznikéw na stan szkoty,

¢) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatow edu-
kacyjnych czy ¢wiczeniowych.
2. Kazdy uczen i jego rodzic (potwierdza podpisem) powinien zaznajomic si¢ z regulaminem
korzystania z podrecznikow dotacyjnych lub materiatow edukacyjnych.
3. Udostepnianie podrecznikoéw oraz materiatdw edukacyjnych podlega rejestracji.
4. Podregczniki wypozyczane do domu wychowawca zatwierdza na licie klasy a bibliotekarz
zapisuje na karcie czytelnika.
5. Zwrot wypozyczonych podrgcznikow wychowawca zatwierdza na liscie klasy a bibliote-
karz potwierdza na karcie czytelnika.

Rozdzial IT - ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Biblioteka gromadzi podr¢czniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne ma-
terialy biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki, materialy edukacyjne, majace posta¢ papierowa
— przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu lub je udostepnia.

3. Dolaczona do podrecznika lub materialow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢$¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrgcznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig odkupienia lub zwro-
tu kosztow zakupu podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych.

4. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umiesz-
czonej przy wejsciu do biblioteki.

Rozdzial 111 - PRZYJECIE PODRECZNIK()W NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji celowej zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie faktury.

2. Podrgczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasnos¢ Gminy Miejskiej Miasta Krakowa.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji celowej winny
by¢ uzytkowane przez minimum 3 lata.

4. Materialy ¢wiczeniowe sa uzytkowane przez ucznia przez rok i nie podlegaja zwrotowi.
Sporzadzany jest protokot przekazania uczniom danej klasie bezzwrotnych materialow



¢wiczeniowych zatwierdzony przez wychowawce klasy.

Rozdzial IV - UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§ 1 - Uzytkownicy Biblioteki podre¢cznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikdéw lub materialdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, ktorzy rozpoczeli nauke w biezgcym roku szkolnym oraz oddali wszystkie
wypozyczone podrgczniki z roku ubiegtego.

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajg rejestraci.

3. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z lista
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

§ 2 - Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najp6zniej do dnia 15
wrzesnia danego roku szkolnego. W przypadku podrecznikow sktadajacych sie z kilku czesci
kolejne czesci podrecznikow po zarejestrowaniu na stan biblioteki sg sukcesywnie wypozy-
Cczane.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy.

3. Termin ich zwrotu mija 7 dni przed zakonczeniem danego roku szkolnego.

4. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materialow przed uptywem ustalonego terminu.

§ 3 - Procedura wypozyczania podre¢cznika

1. Bibliotekarz przygotowuje do wypozyczenia podreczniki, materiaty edukacyjne i materia-
ly ¢wiczeniowe. Kazdy wychowawca otrzymuje liste uczniow, na ktorej zaznacza odebranie
przez nich ksigzek oraz rozprowadza w klasie z pomoca tacznikow podreczniki, materiaty
edukacyjne 1 materialy ¢wiczeniowe. Uczniowie potwierdzajg odbior podpisem.

2. Wychowawcy klas I maja obowigzek zebrania podpiséw od rodzicéw ucznidow z o$wiad-
czeniem o zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow, materia-
tow edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych a w szczegolnosci z informacja o przecho-
wywaniu i odpowiedzialno$ci za zniszczenie badz zagubienie podrecznika i materiatow Ewi-
czeniowych i przekaza¢ do Biblioteki. Po dostarczeniu wszystkich o§wiadczen danej klasy,
podreczniki 1 materialy ¢wiczeniowe zostaja wydane uczniom tej klasy.

3. Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ Rodzicow o koniecznosci zatozenia na pod-
reczniki zdejmowanych oktadek oraz aby przed uzytkowaniem sprawdzili stan podrecznika

lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili wychowawcy.

4. Podreczniki uzytkowane bez oktadek podlegaja odkupieniu lub zwrotu kosztu zakupu na
rzecz Gminy Miasta Krakowa.

§ 4 - Zmiana Szkoly



1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ wszystkie otrzymane podregczniki lub materiaty
edukacyjne.

2. Uczen opuszczajacy szkot¢ zobowigzany jest do uzyskania wpisu

na karcie obiegowej z sekretariatu szkoty, Swiadczacej o rozliczeniu si¢ ucznia z Bi-
blioteka szkolna.

3. W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V - ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI I MA-
TERIALY EDUKACYJNE

§ 1 - Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen korzysta z wtasnych nieprzyklejanych
oktadek na kazdym podreczniku oraz dba o wlasciwe i czyste obtozenie ksigzek.

2. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw ksigzek.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uptywem terminu przegladu podrecznikow (najpdzniej 21 dni przed zakonczeniem
roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowa¢ podreczniki, tj. powycieraé wszystkie wpisy
otéwka, podklei¢, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastep-
nie zgodnie z procedurg odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podrgczniki
wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§ 2 - Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ lekkie zabrudze-
nie, poplamienie, zgniecenie lub lekkie rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzy-
stywanie.

2. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatlow edukacyjnych rozumie si¢ wigksze popla-
mienie, trwale zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie
1 zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecz-
nika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiaja pelne z nich korzystanie oraz wady wy-
nikajace z zaniedbania uzytkownika.

§ 3 - Zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzic ucznia ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, nieujawnio-
nych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego Rodzic ucznia zwraca koszty zakupu lub odkupuje identyczny podrecz-
nik lub material edukacyjny.

3. W celu uzyskania od Rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podreczni-
kow Biblioteka dysponuje formularzem z numerem konta (dostgpny rowniez na stro-
nie szkoty), na ktére Rodzic dokonuje przelewu oraz zobowigzany jest do przedsta-
wienia w Bibliotece jego potwierdzenia z banku.

4. Warto$¢ zniszczonych lub zagubionych podrecznikow i materialow edukacyjnych
okresla Dyrektor Szkoty.



§ 4 - Zwrot podrecznikow

1. Najpo6zniej 21 dni przed zakonczeniem roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest
sprawdzi¢ stan podrecznikéw ucznidow swojej klasy oraz dopilnowa¢ odkupienia lub zwrotu
kosztéw zniszczonych lub zagubionych podrecznikow.

2. Zwrot odbywa si¢ w klasach, zwracany jest komplet wypozyczonych podrecznikow jedno-
czesnie. Zwroty zaznaczane sg przez wychowawce na listach wypozyczen przygotowanych
przez bibliotekarza. Bibliotekarz zaznacza zwrot w systemie bibliotecznym.

2. W przypadku niezwrocenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslo-
nym w niniejszym Regulaminie szkota moze zada¢ od Rodzicow ucznia odkupienia lub zwro-
tu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

3. Warto$¢ nieoddanych w terminie podrecznikow okres§la Dyrektor szkoty.

4. W celu uzyskania od Rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikoéw Bi-
blioteka dysponuje formularzem z numerem konta (dostgpny rowniez na stronie szkoty), na
ktére Rodzic dokonuje przelewu oraz zobowigzany jest do przedstawienia jego potwierdzenia
z banku w Bibliotece.

5. Nierozliczenie z Biblioteka wypozyczonych podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych
powoduje wstrzymanie wypozyczenia nowych podrecznikéw i materiatlow edukacyjnych.
Uporczywe unikanie zwrotu podrecznikow, lub zaptaty za niezwrocone podrgczniki powodu-
je, ze Szkota skieruje sprawe¢ na droge postepowania sagdowego.

Rozdzial VI - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i Rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu

1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnienia regulaminu na stronie internetowej szkoty.
3. Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki roz-
strzyga Dyrektor szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrecznikow lub materiatow eduka-
cyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoty.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2019 r.




